OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Pigtku ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze mtodszego referenta
ds. wymiaru podatku rolnego w Urzgdzie Miejskim w Pigtku.

I. Wymagania niezbedne do zatrudnienia na stanowisku:
1) obywatelstwo polskie,
2) wyksztatcenie wyisze — kierunek rachunkowos¢,
3) 2 letnie do$wiadczenie pracy w administracji publicznej,
4) petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
5) niekaralnosé za umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,
6) nieposzlakowana opinia,
7) znajomosé przepiséw prawnych dotyczacych :
- Kodeksu postepowania administracyjnego,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- o finansach publicznych,
- 0 rachunkowosci i ksiegowosci,
- 0 podatku rolnym.

Il. Dodatkowe wymagania dla kandydatéw:

1) doswiadczenie zawodowe w administracji,

2) znajomo$¢ podstawowych zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego,
3) umiejetnosé dobrej organizacji pracy oraz pracy w zespole,

4) doktadno$¢ w pracy, wysoka kultura osobista, dyspozycyjnosé.

Ill. Zadania wykonywane na stanowisku:

1.Realizacja zadari wynikajacych z ustawy o podatku rolnym, w tym:

- zaktadanie i prowadzenie na biezgco kart gospodarstw rolnych,

- dokonywanie wymiaru podatku od nieruchomodci, rolnego i le$nego na podstawie zebranych

deklaracji dla os6b prawnych,

- prowadzenie rejestréw podan w sprawie zwolnier i ulg podatkowych wynikajacych z ustawy
0 podatku rolnym,

- Opracowywanie sprawozdari dot. wymiaru podatku rolnego i od nieruchomosci,

- Opracowywanie decyzji administracyjnych w sprawie ulg i zwolnieri podatkowych,

- wydawanie za$wiadczer o stanije majatkowym i o nie zaleganiu w zobowigzaniach pienieznych

- wydawanie zaswiadczen na wniosek KRUS i innych instytucji w sprawach podatkowych,

- wykonywanie innych czynnosci nie ujetych w niniejszym zakresie czynnogci zleconych przez
Burmistrza Pigtku, Skarbnika Gminy i Sekretarza Gminy.
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2. Przyjmowanie wnioskéw sktadanych przez producentéw rolnych w zakresie mozliwoéci zwrotu
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
z terenu Gminy Pigtek.
3. Przygotowywanie i wydawanie decyzji administracyjnych oraz rozliczanie paliwa dla producentéw
rolnych i wydawanie zaswiadczen.
4. Wpisywanie do Pocztowej ksigzki nadawczej korespondencji z zakresu podatku akcyzowego.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) wymiar czasu pracy — petny etat,
2) miejsce pracy — siedziba Urzedu Miejskiego w Pigtku,
3) godziny pracy — od 7:00 — 15:00 — poniedziatek, wtorek, czwartek
od 7:00 — 16:00 — $roda
od 7:00 — 14:00 - pigtek
4) praca przy monitorze powyzej 4 godzin wymagajaca samodzielnosci i wspétpracy z innymi
stanowiskami pracy w Urzedzie Miejskim, znajomos¢ obstugi programu komputerowego
»GROSZEK”,
5) w przypadku 0séb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, umowa
0 prace bedzie zawarta na czas okreslony (6 miesiecy) z obowigzkiem odbycia stuzby
przygotowawczej i mozliwoscig zawarcia umowy na czas nieokreslony.

V. Wymagane dokumenty:

1) pisemne zgtoszenie sie do konkursu z motywacjg kandydowania na stanowisko,

2) kwestionariusz osobowy,

3) kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

4) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadany przez kandydata

staz pracy,

5) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopie dowodu osobistego,

6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach, poswiadczonych przez kandydata

za zgodnos$¢ z oryginatem,

7) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
sktadanych w zwigzku z naborem, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1781 t..),

9) oswiadczenie o niebyciu skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

10) oswiadczenie o braku przeciwwskazari zdrowotnych.

VI. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wynosi
co najmniej 6%- wskaznik nizszy.



-3-
VII. Termin i miejsce ztozenia dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie urzedu lub przestaé
pocztg na adres: Urzad Miejski w Pigtku, 99-120 Pigtek ul. Rynek 16 w zamknietej kopercie
z dopiskiem :
» Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. wymiaru podatku rolnego”

Termin sktadania ofert do dnia 25 stycznia 2024 r. do godz. 15:00 (za date doreczenia uwaza sie
date wptywu do Urzedu Miejskiego). Aplikacje, ktére wptyng po terminie 25 stycznia 2024r. nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie podana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu.

Szczegdtowych informacji o naborze udziela : Sekretarz Gminy Pigtek — tel. (24) 722-10-07.
Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wytoniony w ramach procedury naboru nie
podlegaja zwrotowi.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow, kt6rzy nie zakwalifikowali sie do postepowania
kwalifikacyjnego bedzie mozna odebra¢ osobiscie w Urzedzie Miejskim w Pigtku ul. Rynek 16.
Zastrzega sie mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

VIIl. Dane osobowe - klauzula informacyjna.

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia {Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO).

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych
danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

IX. Administrator danych.
Burmistrz Pigtku, z siedzibg Pigtek ul. Rynek 16, 99 — 120 Pigtek.

X. Kontakt do administratora ochrony danych:
Za posrednictwem poczty elektronicznej na adres ugpiatek@ugpiatek.pl lub listownie podany wyzej
adres administratora danych, umieszczajac dopisek ,Do administratora ochrony danych”.

XI. Konkurs sktadac sie bedzie z Il etapéw:

| etap — wstepny — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym, bez udziatu kandydatdw. Kandydaci,
ktorzy spetnig wymagania formalne wskazane powyzej jako niezbedne i ztozg komplet wymaganych
dokumentow w niniejszym naborze, zostang dopuszczeni do Il etapu naboru.

O terminie i miejscu Il etapu naboru kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Il etap — koficowy — rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami spetniajgcymi wymogi formalne.
Osobg wytoniong w drodze naboru jest kandydat z najwieksza iloscig otrzymanych punktéw.
Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy ogtoszert Urzedu Miejskiego.



Zataczniki do wykorzystania:
Nr 1. Kwestionariusz osobowy.
Nr 2. Oswiadczenie kandydata ubiegajgcego sie o stanowisko urzednicze.

Nr 3. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy na stanowisku okreslonym
w ogtoszeniu o naborze.

Nr 4. Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych na cele rekrutacji.

Pigtek, dnia 09 styczen 2024r.




