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BURMISTRZ PIATRL

ZARZADZENIE NR 84/2023
BURMISTRZA PIATKU
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.
40 z pézn.zm.) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r., o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120 z pézn.zm. ):

§ 1. 1. Zarzagdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikoéw majatkowych:
1) w Urzgdzie Miejskim w Piatku, ul. Rynek 16, 99-120 Pigtek,
2) naterenie Gminy Pigtek.
2. Przezstalag Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skltadzie osobowym:
a) Anna Tybura - przewodniczaca
b) Krzysztof Menes - czlonek
¢) Andrzej Dobosz - czlonek.

3. W terminie od dnia 29 grudnia 2023 r., do 15 stycznia 2024 r., wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skiadnikow majatkowych powoluje si¢ jeden zespot
spisowy wymieniony w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Do ustalenia wyceny niepelnowartosciowych sktadnikéw i likwidacji przez stala komisjg likwidacyjna w
skladzie:

1) Jacek Michalski - przewodniczacy
2) Iwona Szymczak - cztonek
3) Mateusz Olczak - czionek.
§ 4. Inwentaryzacja nalezy objac¢ sktadniki majatkowe:
1) s$rodki trwale,
2) srodki trwale w uzytkowaniu,
3) srodki pienigzne, druki Scislego zarachowania,
4) naleznosci i zobowiazania, pozyczki i kredyty, srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
5) pozostale aktywa i pasywa.
§ 5. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 4 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury i pordwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych ~w § 4 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

4. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych ~w § 4 pkt Snalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

§ 6. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji srodkow trwatych.
§ 7. Zobowiazuj¢ komisje do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) Dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,



4) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo - ksiggowego w terminie

5 dni po zakoniczeniu spisu.

§ 8. Cztonkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Pracownicy stuzb finansowych przeprowadzaja inwentaryzacje gotowki w kasie, czekdw, akcji, obligacji,
drukow $cistego zarachowania oraz naleznosci drogg uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanu
tych sald oraz inwentaryzacj¢ w drodze poréwnania stanu ewidencyjnego naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikdéw, rozliczen
migdzyokresowych kosztow, fundusze specjalne, rezerwy, przychody przyszltych okresow, naleznosci
diugoterminowych, udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 11. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.




B L,W {ISTRZ PI ATKY Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 84 /2023
e Burmistrza Piatku

z dnia 29 grudnia2023 r.

1. Sklad zespotu spisowego:
1) Adrian Antczak,
2) Anna Jankiewicz,
3) Daria Matusiak,
4) Marlena Rogdzinska,
5) Katarzyna Stepniak,
6) Sylwia Jaworska.

2. Osoby powotane na czlonkéw zespolu spisowego ponosza peing odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢
metodg spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023 r.
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