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ZARZADZENIE NR 64/2022
BURMISTRZA PIATKU

z dnia 21 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zasad rachunkowosci, procedur zarzadzania realizacja projektu, przechowywania
archiwizowania dokumentacji w zakresie realizacji Projektu Grantowego nr 5125/3/2022
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V
Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornoséci na zagrozenia REACT-EU
dzialania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporno$ci na zagrozenia

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2021 .,
poz. 217), oraz rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 3 marca 2020 r. sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
Jjednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzet()wych pafistwowych funduszy celowych
oraz. jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U.
z2020r. poz.342) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow zdnia 2 marca 2010t w sprawie
szezegolowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychod6w i rozehoddw oraz $rodkéw pochodzacych
za 7rodel zagranicznych (Dz. U. 22022 r. poz. 513 t), art. 53, 54, 68, 69 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (t.j Dz. U. z 2022, poz.1634 ze zm.), Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace EFRR, EFS, FS, EFR, EFMIR oraz umowy z Wojewoddztwem Podlaskim okreslajacej
szczegdlowo tryb wykorzystania srodkow i ich rozliczenia zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci, procedur zarzadzania
realizacjg projektu, przechowywania archiwizowania dokumentacji w zakresie realizacji Projektu
Grantowego nr 5125/3/2022 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-
EU dziafania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia, zgodnie
z zalgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w niniejszym
zarzadzeniu majq zastosowanie zasady zawarte w obowigzujgcej polityce rachunkowosci oraz planie
kont dla budzetu Gminy Piatek oraz Urz¢du Miejskiego w Pigtku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia oraz ma zastosowanie w okresie realizacji
projektu,
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Polityka prowadzenia rachunkowosci i ewidencji ksiegowej dla projektu grantowego

pn. "Cyfrowa Gmina"

Polityka prowadzenia rachunkowo$ci i ewidencji ksiegowej dla projektu grantowego pn.
"Cyfrowa Gmina"

L. Ninigjsze zasady (polityka) rachunkowosci sa uszczegélowieniem zasad wprowadzonych
zarzgdzeniem Burmistrza Pigtku nr 72/2021 zdnia 30 grudnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia
dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Pigtku.

2. Rachunkowos¢ w zakresie zadania finansowanego z projektu grantowego prowadzona jest na
podstawie zakladowego planu kont dla budzetu Gminy Pigtek i Urzedu Miejskiego w Pigtku.

3. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie zprzyjetymi przez jednostke zasadami
rachunkowosci i przyjetym sposobie prowadzenia ksigg rachunkowych.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Migjskiego w Pigtku metoda
komputerowg przy uzyciu programu komputerowego ,,Ksicgowosé budzetowa" U.I. INFO-SYSTEM
Roman i Tadeusz Groszek s. j. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
haslo zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych, W systemie komputerowym ksiegi rachunkowe
stanowig zasoby informacyjne rachunkowosci, co umozliwia sporzadzanie wydrukéw niezbednych do
sprawdzenia poniesionych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu (zestawienia obrotow i sald,
zestawienia dokumentéw ksiggowych poszezegdlnych kont, wydruk dokumentéw ksiggowania).

5. Dofinansowanie zadania nastapi zgodnie z umowg o powierzenie grantu o numerze 5125/3/2022
zawarty pomigdzy Skarbem Paristwa, w imieniu ktérego dziala Centrum Projektéw Polska Cyfrowa
a Gmina Piatek.

6. Realizacja wydatkow nastapi zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw
ksiggowych. Kazdy dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
i formalno-rachunkowym.

7. Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca
2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (j. t. Dz. U. z 2022 1. poz. 513 ze zm).

8. Budzet projektu realizowany jest w nast¢pujacym dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowej:
- dzial 750 Administracja publiczna
- rozdzial 75023 Urzedy gmin (miast i miasta na prawach powiatu).

9. Wydatki ponoszone w ramach projektu klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji
budzetowej, {j. z czwartg cyfrg paragrafu "7" - Platnosci w zakresie budzetu srodkéw europejskich.

10. Ustala sig, ze do celow projektu prowadzi si¢ wyodrebniong ewidencjg ksiegowg w programie
finansowo-ksiggowym ,Ksiggowos¢ budzetowa” poprzez wprowadzenie kodu ksiggowego ,.C”
Cyfrowa Gmina dla wszystkich transakeji zwigzanych z zadaniem realizowanym w Gminie Pigtek.
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Obsluga merytoryezna i jej zakres

Do realizacji i obstugi merytorycznej projektu upowazniony zostal informatyk i pracownik do
spraw promocji projektu, a do kontaktu Sekretarz Gminy. Do zakresu podstawowych zadan
pracownikow odpowiedzialnych za realizacje i obsluge merytoryczng projektu nalezg:

1. uporzadkowanie dzialait i harmonizacja wzajemnych relacji 0s6b zaangazowanych w tworzenie
projektu,

2. wybor dostawcow i wykonawcow z zastosowaniem procedur zaméwien publicznych,

3. zakup sprzetu/ustug zgodnie z Wnioskiem,

4. przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczeristwa,

5. osiggnigcie wskaznikow projektu zgodnie z trescig Wniosku o przyznanie Grantu,

6. realizacja Projektu zgodnie z trescig Wniosku o przyznanie Grantu w sposéb celowy, oszczedny
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

7. zapewnienie $ciezki audytu,

8. przygotowanie wspolnie z Referatem Finansowym wniosku o platno$é, weryfikacja wniosku
i wystepowanie z wnioskiem o platno$é za pomocg Generatora Wnioskow wraz z potwierdzonymi za

zgodnos¢ z oryginatami i kopiami dokumentdw ksiegowych oraz potwierdzonymi za zgodno$é kopiami
wyciggéw bankowych potwierdzajgcych dokonanie platnosei,

9.na podstawie upowaznienia dokonywanie potwierdzenia za zgodno$é z oryginalem
i sporzgdzania opiséw dokumentow zalgezonych do wniosku o platnosé,

10. przekazywanie do Instytucji Zarzadzajagcej POPC wszystkich dokumentéw i informacii,
rozliczen, odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzanych z realizacja Projektu, ktérych instytucja
zazgda w okresie 2 lat od dnia zakoriczenia Projektu,

11. umieszezenia tablic informacyjnych i reklamowych,

12. przygotowanie i wdrozenie procedur monitorowania utrzymania efektéw projektu.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu Grantowego
nr 5125/3/2022 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi
Priorytetowej V Rozwéj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornoéci na zasrozenia
REACT-EU dzialania 5.1 Rozw6j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosei na
zagrozenia
1. Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu jest przechowywana zgodnie z§12 umowy

o powierzeniec Grantu nr 5125/3/2022. Poczatkowo w siedzibie merytorycznych komérek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Pigtku, a nastgpnie przekazywana jest do archiwum
zakladowego.

2.Za  przechowywanie iarchiwizowanie dokumentacji zwigzanej zrealizacja projektow
dofinansowywanych ze §rodkéw unijnych, w zaleznosci od jej rodzaju, odpowiadaja:

1) Skarbnik Gminy:
a) za oryginaly dowoddw ksiegowych.

b) oryginaly uméw wraz z aneksami zawartymi miedzy Beneficjentem a Skarbem Paiistwa
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2) Informatyk
a) za kompletng dokumentacje aplikacyjna,
b) oryginaly wnioskéw o platnosé i sprawozdai skladanych do Instytucji Zarzadzajgcej POPC,
c) dokumentacj¢ z przeprowadzonych procedur,

d) materialy promocyjne dot. Projektu i korespondencije z Instytucja Zarzadzajaca POPC.




