Analiza obszarow ryzyka
w Urzedzie Miejskim w Pigtku za 2020 rok

Zarzadzanie

1.Zarzadzanie zasobami ludzkimi.

2.Gospodarka finansowa gminnych jednostek o$wiatowych oraz dane przekazywane

w ramach S10.
3.Zapewnienie warunkéw organizacji pracy poszczegdlnym pracownikom.
4.0rganizacja obstugi ludnosci.
5.0chrona danych osobowych: archiwizacja.
6.Kontrola rozliczen wyjazdow stuzbowych.
7 .Rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow.
8.Gospodarka $rodkami trwatymi i materialnymi w Urzedzie Miejskim.
9.Legalnosc i bezpieczenstwo systeméw informatycznych.
10.Przestrzeganie przepiséw BHP.
11.Sprawy obrony cywilnej i p. poz.
12.Swiadczenia z ZFSS,

Inwestycje i zamowienia publiczne

1.Planowanie finansowe, przygotowanie i realizacja zadan inwestycyjnych.

2.Pozyskiwanie i rozliczanie pozabudzetowych Zrodet finansowania inwestycji.

3.Rozliczanie finansowe zadan inwestycyjnych.

4.Prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

5.Nadzor nad prawidtowym stosowaniem procedur postepowania przy realizacji
zamowien publicznych.

Budzet gminy, finanse i ksiegowosé

1.0bstuga bankowa.

2.Prowadzenie ewidencji dochodow i wydatkdw.

3.Ewidencja i dokonywanie wymiaru podatkow i optat lokalnych.

4.Wydatki ptacowe i wynagrodzenia z tytutu uméw o prace i uméw zlecen
| zgtaszanie ich do ubezpieczenia spotecznego.

5.Inwentaryzacja wyposazenia i $rodkow trwatych,

6.Zmiany budzetu i WPF.

7.Sprawozdania z wykonania budzetu.

8. Kredyty: diugoterminowe i krotkoterminowe, pozyczki i poreczenia.

Mienie komunalne

1.Nabywanie i wykup nieruchomosci.
2.Sprzedaz nieruchomosci.
3.Uzytkowanie wieczyste.

4.Dzierzawa gruntow.

S.Ewidencja majatku komunalnego.
6.Najem i dzierzawa lokali uzytkowych,




Gospodarka komunalna.

1.Utrzymanie drog gminnych.

2.Utrzymanie, konserwacja i eksploatacja urzgdzen sieci wodociggowej
I kanalizacyjnej oraz oczyszczalni $ciekow.

3.Gospodarka odpadami.

4.0Ochrona $rodowiska,

Ustugi administracyjne dla mieszkancow

1.Uslugi zwigzane z ewidencjg dziatalnosci gospodarcze;.

2.Uslugi zwigzane z ewidencjg ludnosci, dowodami osobistymi i aktami stanu
cywilnego.

3.Wydawanie decyzji dotyczgcych oddziatywania na $rodowisko.

4.Wydawanie decyzji i zaswiadczen z zakresu planowania przestrzennego.

Oswiata gminna

1.Gospodarka finansowa gminnych jednostek o$wiatowych.
2.Dane przekazywane w ramach Systemu Informagji Oswiatowe;.
3.Inwestycje i remonty szkdl.

4.Stypendia socjalne dla uczniow.

Pomoc spoleczna

1.Nadzér nad osrodkiem pomocy spoteczne;.

2.Gospodarka finansowa Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej.
3.Wydawanie decyzji w zakresie spraw spotecznych.

4.Strategia Rozwigzywania Probleméw Spotecznych.
5.Swiadczenia alimentacyjne.

Kultura

1.Baza lokalowa placéwek kultury.

2.Wykonywanie zadan statutowych placowek kultury.
3.Zapewnienie odpowiednich $rodkow finansowych.
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Sporzadzita: Sekretarz Gminy




