Zarzadzenie Nr 8/2013
Wijta Gminy Pigtek
z dnia 25 marca 2013 r.

w sprawie planu dofinansowania doskonalenia zawodowego nauczycieli oraz ustalania
maksymalnej kwoty dofinansowania oplat za ksztalcenie nauczycieli zatrudnionych
w przedszkolu i szkolach i prowadzonych przez Gming Pigtek w roku 2013

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441 1 Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48,
poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz.
1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz.
146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134,
poz. 777, Nr 149, poz. 887 1 Nr 217, poz. 1281, z 2012 r. poz. 567 oraz z 2013 r. poz. 153)
w zwigzku z art. 70a ust. 1, 1a, 2, 2a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela
(Dz. U. 22006 r. Nr 97, poz. 674, Nr 170, poz. 1218 i Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 17, poz.
95, Nr 80, poz. 542, Nr 102, poz. 689, Nr 158, poz. 1103, Nr 176, poz. 1238, Nr 191, poz.
1369 i Nr 247, poz. 1821, z 2008 r. Nr 145, poz. 917 i Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 1, poz.
1, Nr 56, poz. 458, Nr 67, poz. 572, Nr 97, poz. 800, Nr 213, poz. 1650 i Nr 219, poz. 1706,
z 2011 r. Nr 149, poz. 887 i Nr 205, poz. 1206 oraz z 2012 r. poz. 908 i 1544)
oraz na podstawie § 6 ust. 2 i § 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
29 marca 2002 r. w sprawie sposobu podzialu $rodkéw na wspieranie doskonalenia
zawodowego nauczycieli pomiedzy budzety poszczegdlnych wojewodéw, form doskonalenia
zawodowego dofinansowywanych ze srodkéw wyodrebnionych w budzetach organdw
prowadzacych szkoty, wojewodow, ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania
oraz szczegotowych kryteriow i trybu przyznawania tych srodkow (Dz. U. z 2002 r. Nr 46,
poz. 430) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa bez blizszego okre$lenia o:
1) szkole - nalezy przez to rozumie¢ przedszkole lub szkote prowadzone przez Gming Piatek;
2) dyrektorze szkoly — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora przedszkola lub szkoly;

3) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ réwniez wychowawce i innego pracownika
pedagogicznego zatrudnionego w jednostce, o ktorej mowa w punkcie 1;

4) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Pigtek.

§ 2. 1. Srodki na dofinansowanie doskonalenia zawodowego nauczycieli w wysokoséei 0,5%
planowanych rocznych $rodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe nauczycieli,

o ktorych mowa w art. 70a ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela, wyodrebnione w budzecie
Gminy Pigtek na rok 2013, w zwiazku z pozytywna opinig zwiazkow zawodowych
zrzeszajacych nauczycieli, dzieli sie w nastepujacy sposdb:



1) 30 % - na dofinansowanie oplat za ksztatcenie pobieranych przez szkoty wyzsze, zaklady
ksztalcenia nauczycieli, instytuty naukowo - badawcze,

2) 70 % - na organizacje form doskonalenia, w tym w szczegolnosci szkolen, seminariow i
konferencji szkoleniowych dla nauczycieli, w tym nauczycieli zajmujgcych stanowiska
kierownicze oraz nauczycieli doradcow metodycznych, a ponadto na dofinansowanie optat za
kursy doskonalgce oraz inne formy doskonalenia zawodowego dla nauczycieli skierowanych
przez dyrektorow szkot, w tym koszty przejazdéw oraz zakwaterowania i wyzywienia
nauczycieli, ktorzy na podstawie skierowania uczestnicza w réznych formach doskonalenia
zawodowego, a w szezegblnosci uzupehniaja lub podnoszg kwalifikacje.

2. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny umotywowany rzeczywistymi potrzebami
szkoly wniosek dyrektora, Wojt Gminy Pigtek moze wyrazi¢ zgode na przesunig¢cie srodkow
miedzy doksztalcaniem i doskonaleniem.

§ 3. 1. Srodki finansowe, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 1dzieli sic pomiedzy przedszkole i
szkoty proporcjonalnie do liczby pelnozatrudnionych nauczycieli.

2. Dysponentem $rodkow wymienionych w ust. 1 jest dyrektor szkoly.

§ 4. Srodki, o ktérych mowa w § 2 przeznacza si¢ na organizacje roéznych form doskonalenia
nauczycieli, z uwzglednieniem priorytetow doskonalenia na rok 2013, ustalonych w
porozumieniu z dyrektorami .

§ 5. 1. W roku 2013 ustala si¢ maksymalne kwoty dofinansowania na:

1) studia magisterskie, studia magisterskie uzupeniajace studia podyplomowe, kursy
kwalifikacyjne nadajace uprawnienia i kwalifikacje z zakresu i w specjalnosciach
wynikajacych z potrzeb szkoty oraz wynikajacych z priorytetow krajowej i lokalnej polityki
edukacyjnej — w wysokosci do 80% catosci kosztow, nie wigeej jednak niz 500,00 zt za
semestr;

2) indywidualne kursy doskonalgce, seminaria, warsztaty metodyczne lub inne formy
doskonalenia zawodowego wynikajgce z priorytetéw doskonalenia na rok 2013 Iub innych
faktycznych potrzeb szkoty, na ktére nauczyciel otrzymat skierowanie od dyrektora szkoty —
w wysokosci 100% kosztow,

3) zespotowe szkolenia rady pedagogicznej (w tym przygotowanie materialéw szkoleniowych
i informacyjnych) - w wysokosci 100% kosztow,

2. Dofinansowanie obejmuje optaty poniesione w roku akademickim koficzagcym si¢ w tym
roku budzetowym, na ktéry przyznawane jest dofinansowanie.

3. Nauczycielowi, ktory otrzyma dofinansowanie na formy okreslone w ust. 1 pkt.1 nie
przystuguje dofinansowanie kosztéw przejazddéw, zakwaterowania i wyzywienia.



4. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2 przeznacza si¢ na refundowanie kosztow
przejazdow, zakwaterowania i wyzywienia na zasadach obowigzujacych przy podrézach
stuzbowych na terenie kraju, o ile nauka odbywa sie w innej miejscowosci niz miejsce pracy i
migjsce zamieszkania, nauczycielom skierowanym na dang forme doskonalenia zawodowego.

§ 6. 1. Z wnioskiem o dofinansowanie indywidualnych form doskonalenia zawodowego moga
wystepowac nauczyciele, ktorzy:

1) sa zatrudnieni w szkotach w wymiarze co najmniej V% etatu,

2) podnosza swoje kwalifikacje zgodnie z potrzebami kadrowymi i organizacyjnymi
placowki,

3) muszg uzupelni¢ kwalifikacje, ktore sa niezbedne do zajmowania stanowiska, na ktorym
nauczyciel jest zatrudniony lub uzyskujg uprawnienia do nauczania dodatkowego przedmiotu
zgodnie z potrzebami szkoty,

4) nie korzystajg z innych Zrédet finansowania.

2. Wnioski o dofinansowanie oplat, zgodne z zalacznikiem nr 1 do zarzgdzenia, nauczycicle
sktadaja do dyrektora szkoty, w ktorej sg zatrudnieni.

3. Wnioski o wyrazenie zgody na doskonalenie wtasne w formie doksztalcania lub kursow,
szkolen itp. w ramach posiadanych $rodkow budzetowych dyrektorzy sktadaja zgodnie z
zalgcznikiem 1 do Wojta Gminy Pigtek.

4. W przypadku, gdy nauczyciel doksztalca si¢ na wigcej niz jednym kierunku,
dofinansowaniu podlega tylko jeden z nich.

5. Dofinansowanie nie przyshuguje nauczycielowi lub dyrektorowi w przypadku powtarzania
semestru lub korzystania z urlopu dziekanskiego, a takze w przypadku rozwigzania umowy
0 pracg.

6. Nauczyciele kontynuujgcy forme¢ doksztatcania do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1
dotgczajg oryginat lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem kopie dokumentu, na
podstawie ktorego mozna jednoznacznie stwierdzi¢ ukonczenie danego etapu ksztatcenia w
roku akademickim poprzedzajacym ztozenie wniosku.

7. Decyzje o przyznaniu dofinansowania nauczycielowi podejmuje dyrektor szkoly, a w
przypadku dyrektora szkoty — Wojt Gminy Piatek.

8. Srodki finansowe bedg przekazywane nauczycielom lub dyrektorom, ktorzy otrzymali
dofinansowanie, na wskazany rachunek bankowy, po przedtozeniu dyrektorowi szkoty
oryginatu lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentu, na podstawie
ktérego mozna jednoznacznie stwierdzié¢ ukonczenie danego etapu ksztalcenia w roku



akademickim, na ktory zostalo przyznane dofinansowanie oraz oryginalnego dowodu oplaty
poniesionegj z tego tytutu.

9. W przypadku niepodjecia lub przerwania przez nauczyciela lub dyrektora z jego winy
dofinansowanej formy doskonalenia, kwota dofinansowania podlega zwrotowi do budzetu
szkoty — z przeznaczeniem na organizacje dodatkowych form doskonalenia.

10. Nauczyciel, ktory otrzymal dofinansowanie na studia jest obowigzany przepracowac
w placowkach oswiatowych prowadzonych przez Gming Pigtek okres co najmniej 2 lat
od ukonczenia studiow.

11. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 10 moze zosta¢ uchylone przez udzielajacego
dofinansowanie z uzasadnionych przyczyn lezacych po stronie szkoty lub przyczyn losowych
lezgcych po stronie nauczyciela.

12. Na wysokos$¢ dofinansowania nie ma wpltywu sytuacja materialna i zyciowa nauczyciela.

13. Z nauczycielem podnoszacym kwalifikacje zawodowe dyrektor zawiera na pismie umowe
okreslajgcg wzajemne prawa i obowiazki stron. Zasady zawierania tych umow okreslaja
odrebne przepisy.

14. Nie dofinansowuje si¢ indywidualnych form doskonalenia zawodowego bezposrednio
zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli.

§ 7. Dyrektor szkoty zobowigzany jest niezwlocznie przekaza¢ Samorzgdowej Administracji
Placowek Oswiatowych w Piatku potwierdzenie :

1) przyznania nauczycielowi dofinansowania kosztu doksztatcania lub doskonalenia
zawodowego ( zalaeznik nr 5);

2) odbycia szkolenia rady pedagogicznej.( zalacznik nr 7)

§ 8.1. Dyrektorzy szkot do 30 listopada kazdego roku budzetowego skladajg organowi
prowadzgcemu wnioski o dofinansowanie form doksztalcania/doskonalenia zawodowego
na kolejny rok budzetowy (zalgcznik nr 4), sporzadzone z uwzglednieniem wieloletnich
planow doksztatcania/doskonalenia.

2. Organ prowadzacy ustala na kazdy rok budzetowy plan dofinansowania doksztalcania i
doskonalenia zawodowego nauczycieli z uwzglednieniem wnioskéw, o ktorych mowa w
ust.1.

3. Dyrektorzy szkét w terminie do 31 marca kazdego roku sktadajg organowi sprawozdanie ze
sposobu wykorzystania w poprzednim roku budzetowym $rodkéw na dofinansowanie
doksztalcania i doskonalenia zawodowego ( zalaeznik nr 6 ) oraz imienng liste nauczycieli,



ktérym przyznali §rodki na dofinansowanie doksztatcania/doskonalenia zawodowego w roku
poprzednim (zalacznik nr 8).
§ 9. Dyrektor szkoty zobowigzany jest :
1) prowadzi¢ rejestry :
a) wplywu wnioskow o dofinansowanie doksztatcania/doskonalenia zawodowego
nauczycieli (zalacznik nr 2);
b) przyznanych srodkéw na wspieranie doksztatcania/doskonalenia zawodowego
nauczyciel (zalacznik nr 3);
2) informowa¢ rade pedagogiczna szkoty lub przedszkola o przyznanych
poszczegdlnym nauczycielom s$rodkach na wsparcie doksztalcania/doskonalenia
zawodowego w danym roku, w sposob przyjety w danym przedszkolu lub szkole.

§ 10. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw szkot do zapoznania nauczycieli z trescia niniejszego
zarzadzenia.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Piatek.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca
od 01.01.2013 r.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/2013
Wojta Gminy Piatek

z dnia 25 marca 2013 r.

WNIOSEK
nauczyciela / dyrektora* ubiegajacego si¢ o dofinansowanie kosztu doskonalenia / doksztalcania

I. Informacje o wnioskodawcy (wypetnia wnioskodawca)
1. Nazwisko i imie nauczyciela/dyrektora :

2. Adres zamieszkania :

3. Zatrudniony/a w szkole (placowce) :

(nazwa szkoly, placéwki, adres)

4. Staz pracy pedagogicznej ogotem : ..., W tym w danej szkole (placéwce) ...

5. WYKSZEAtCeNI 1 oo

(potiom, Kierunek)
6. STOPIEN @WANSU ZAWOUOWEEO ..o see oo e eeees s st et e e e e e e e

7. Nauczany Przedmiot/y e

8. Planowany udziat w doskonaleniu / doksztatcaniu ...

(nazwa uczelni, zaktadu ksztatcenia) kierunek / specjalnoéé / tematyka)

10 =21 o OIS fo 14 1 1 - [OOSR o1 18 15" 211 |- B

9. Przewidywany koszt udziatu w planowanym doskonaleniu / doksztatcaniu :

Koszty przejazdow

Koszt doskonalenia/ doksztatcania (delegacje)**

Razem

Witasnorecznym podpisem stwierdzam prawdziwos¢ danych zawartych w | czeéci wniosku.

SR ¢ | o | 1= TR

miejscowost czytelny podpis

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcania/doskonalenia
zawodowego. Dane osobowe podaje dobrowolnie i przyjmuje do wiadomosci, Ze mam prawo dostepu do ich tresci oraz prawo do ich
poprawiania (zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.).

e o 1| - |
miejscowosc czytelny podpis

Wrriosek wptyngt dnia .......ccocmiiiiniiiiiccicsscecnrccene. | ZOStat zarejestrowany w REJESTRZE WNIOSKOW ... /20.........

*niepotrzebne skresli¢
** nie przystuguje zgodnie z § 5 ust 3 Zarzadzenia Nr /13 Wéjta Gminy Pigtek z dnia



Il. Decyzja dyrektora przedszkola /szkoty (dotyczy wniosku nauczyciela)

DECYZIA

Na podstawie § 6 ust. 7 Zarzadzenia Nr 8/2013 Wodjta Gminy Piatek z dnia 25 marca 2013 r.

przyznaje / nie przyznaje Pani/u wnioskowanego dofinansowania, W WYSOKOSCH v 24
L L R

Uzasadnienie w przypadku negatywnej decyzji:

ST o | | - Sepn—————
pieczatka i podpis dyrektora przedszkola/szkoty

ll. Decyzja Wéjta Gminy Pigtek ( dotyczy wniosku dyrektora przedszkola/szkoty )

Na podstawie § 6 wust. 7 Zarzadzenia Nr 8/2013 Wojta Gminy Pigtek z dnia 25 marca 2013 r.

przyznaje / nie przyznaje Pani/u wnioskowanego dofinansowania, W WysOKOSCi .o 7k

(STOWNIE & ettt st sttt ettt eeee)

Uzasadnienie w przypadku braku akceptacii:

SO o | o - R
pieczatka i podpis Wdjta Gminy Pigtek



Piecze¢ nagtowkowa przedszvl.(ol'a/s;z‘i("c‘)‘{'\./"mm

REJESTR WPLYWU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 8/2013
Wojta Gminy Piatek

7 dnia 25 marca 2013 r.

DOKSZTALCANIA/DOSKONALENIA ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

nazwa przedszkola , szkoty

W ROKU 2013

KOLEINY NUMER

DATA WPLYWU

NAZWISKO I IMIE NAUCZYCIELA




piecze¢ nagiowkowa przedszkola/szkoty

Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 8/2013
Wojta Gminy Piatek

z dnia 25 marca 2013 r.

STR. s

REJESTR PRZYZNANYCH SRODKOW NA WSPIERANIE
DOKSZTALCANIA/DOSKONALENIA ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI

nazwa przedszkola , szkoty

W ROKU 2013

NAZWISKO | IMIE NAUCZYCIELA

KWOTA
PRZYZNANEGO
WSPARCIA
PLN

FORMA WSPARTEGO DOSKONALENIA/DOKSZTAECANIA




pieczatka nagtéwkowa placowki oéwiato\}‘re.j‘ .

WNIOSKI DOTYCZACE PLANU DOFINANSOWANIA FORM DOKSZTALCANIA | DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

NAUCZYCIELI NA ROK 2014

Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 8/2013
Wojta Gminy Pigtek
z dnia 25 marca 2013 .

Indywidualne formy
doksztatcania nauczycieli

llo$¢ nauczycieli

Przewidywany roczny koszt

Studia podyplomowe

Studia magisterskie i licencjackie
jako druga specjalnosc

Kursy kwalifikacyjne nadajace
uprawnienia do nauczania
dodatkowego przedmiotu

Studia magisterskie uzupetniajace

Razem

SZKOLENIE RADY PEDAGOGICZNEIJ

Tematy szkoler

Przewidywany roczny
koszt

Razem

ORGANIZACJA KONFERENCII, SEMINARIOW, WARSZTATOW METODYCZNYCH

Tematy

Przewidywany roczny
koszt

Razem

UDZIAt NAUCZYCIELI W KURSACH, SZKOLENIACH, SEMINARIACH, KONFERENCJACH

Tematy

Przewidywany roczny
koszt

Razem

miejscowosc

pieczatka i podpis dyrektora przedszkola/szkoty




Zalaeznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 8/2013
Wojta Gminy Piatek
s R e S G R S e e 7z dnia 25 marca 2013 r.
piecze¢ nagtowkowa placdwki oswiatowe]

Znak sprawy: ........

Samorzadowa Administracja
Placoéwek Oswiatowych
w Piagtku

Potwierdzenie przyznania nauczycielowi dofinansowania
doskonalenia / doksztatcania

Nazwisko i imie nauczyciela

Koszt doskonalenia/ doksztatcania Koszty przejazdéw (delegacije) Razem

stownie

Przyznane dofinansowanie :
1) jestzgodnez§ ... ust ....... pkt ...... Zarzadzenia Nr 8/13 Wéjta Gminy Pigtek z dnia 25 marca

2013 r.
2) miesci sie w planie finansowym placéwki na rok 2013

W zataczeniu :

Y | - P———

pieczatka i podpis dyrektora



Zatacznik nr 6

do Zarzadzenia Nr 13/2013
Wajta Gminy Pigtek

z dnia 25 marca 2013 r.
pleczqtka .nag’fdwkowa placowki ns’wiatowejm

SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU DOFINANSOWANIA
FORM DOKSZTALCANIA | DOSKONALENIA ZAWODOWEGO NAUCZYCIELI W ROKU 2013

_ DOKSZTALCANIE NAUCZYCIELI

'Ind idualne form 5 -
v . V . llosé nauczycieli Roczny koszt
doksztatcania nauczycieli

Studia podyplomowe

Studia magisterskie i licencjackie
jako druga specjalnosé

Kursy kwalifikacyjne nadajace
uprawnienia do nauczania
dodatkowego przedmiotu

Studia magisterskie uzupetniajace

Razem

SZKOLENIE RADY PEDAGOGICZNEJ

Tematy szkolen Roczny koszt

Razem
ORGANIZACJA KONFERENCII, SEMINARIOW, WARSZTATOW METODYCZNYCH

Tematy Roczny koszt

Razem
UDZIAt NAUCZYCIELI W KURSACH, SZKOLENIACH, SEMINARIACH, KONFERENCJACH

Tematy Roczny koszt

Razem

wvsoxoscsnooxowPozosmmcvcubo _ ;--i*;i . “f”"”""'

PLACéWKi NA ROK 2010

Stronalz2



DODATKOWE UWAGI:

miejscowosc data

pieczatka i podpis dyrektora przedszkola/szkoty

Strona2z2



Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 8/2013
Wojta Gminy Piatek

z dnia 25 marca 2013 r.

pieczed nagtéwkowa placéwki oswiatowej

Znak sprawy: ........
Samorzadowa Administracja
Placowek Oswiatowych
w Piatku
S o] potwierdza
nazwa placowki
odbycie sie szkoleniowego posiedzenia Rady Pedagogicznej nt. .......cooooiiiiiiiiiiiieee,
WML sonsmmmemmmmmn sommmesmam s s
Koszt szkolenia ... zt
TRV sttt st S S A G T B e O P T B S P B A e S P )

Lista obecnosci uczestnikow szkolenia znajduje sie w dokumentacji szkoty/przedszkola.

Wydatek :

1) jest zgodne z § ... ust. e Pt .. Zarzadzenia Nr 8/2013 Wdjta Gminy Pigtek
z dnia 25 marca 2013 r.;
2) miesci sie w planie finansowym placéwki na rok 2013.

W zataczeniu :

SO o | | - RSSO

pieczatka i podpis dyrektora
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