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Zarzgdzenie nr 3/2026
Burmistrza Pigtku
z dnia 15 stycznia 2026r.
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w sprawie ustalenia regulaminu okreslajgcego warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 ztotych.

§1
Zakupu dostaw, ustug i robdt budowlanych dokonuje sie z zastosowaniem niniejszego regulaminu,
zgodnie z Kodeksem cywilnym (Dz. U. z 2025r. poz. 1741 z pdéin. zm. ), Ustawg o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483,) z przestrzeganiem zasad: celowosci, legalnosci, gospodarnoéci oraz z
zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Regulaminu nie stosuje sie do:
wydatkéw realizowanych z ZFSS,
specjalistycznych badan i ekspertyz,
ustug prawniczych,
ustug z zakresu bhp,
usuwania awarii,
optat administracyjnych, ktérych uiszczenie regulowane jest odrebnymi przepisami prawa,
zakupu ksigzek, wydawnictw i innych publikacji,
ogtoszen w prasie,
serwisu i przeglagdow samochoddw stuzbowych,
ttumaczen jezykowych.
wykonania robdt dodatkowych, zakupu dodatkowych dostaw lub ustug, ktérych nabycie stafo sie
konieczne i nie byto mozliwe wczesniej do przewidzenia,
zakupow paliwa

. szkolen i doskonalenia zawodowego

edukacji ekologicznej.
zakupu wyrobéw, dostaw, ustug i robét budowlanych o wartosci netto nie przekraczajacej kwoty 60 000
ztotych.

§2.
Zakupy wyroboéw, dostaw, ustug i robdt budowlanych, ktérych wartos¢ szacunkowa netto jest wyzsza od
60 000 ztotych a nie przekracza w skali roku kwoty 170 000 ztotych, zgodnie z budzetem gminy Pigtek
dokonywane sg na podstawie procedur objetych niniejszym regulaminem, z pominieciem
poszczegblnych trybdw wymienionych w ustawie Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz.
1320 z pdin. zm.).
Przy ustaleniu wartosci zamowienia nalezy stosowac przepisy art. 28, art.29 oraz art. 35 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
Sredni kurs zlotego do euro, stuzgcy do przeliczenia wartoéci zaméwienia nalezy przyjmowaé zgodnie z
postanowieniami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

§ 3.
Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia kazdorazowo wystepuje z wnioskiem wg
wzoru - Zatacznik nr 1 do zarzadzenia, o wyrazanie zgody na realizacje zamdwienia o wartosci
przekraczajgcej kwote 60 000 ztotych i nieprzekraczajgcej 170 000 ztotych do Burmistrza. Wniosek musi
zawierac szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz termin realizacji zamowienia.



h)

Obowiazkiem sktadajgcego wniosek jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami prawa rozpoznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie procedury.
Zamowienie publiczne moze réwniez zainicjowa¢ Burmistrz wydajgc polecenie pracownikowi
merytorycznemu. Pozostale czynnosci opisane w regulaminie stosuje sie odpowiednio.

§4.

Dla zamdwien powyzej kwoty 60 000 ztotych a ponizej 170 000 ztotych netto przeprowadza sie pisemne
rozeznanie cenowe. W tym celu na podstawie wniosku potwierdzonego przez Burmistrza lub osobe
przez niego upowazniong, sporzadza sie zaproszenie do zlozenia oferty wg wzoru — zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia, do co najmniej 3 wskazanych we wniosku Wykonawcow. W przypadku specyficznych
zamoéwien, wykonywanych przez waskie grono Wykonawcow, zaproszenie mozna opublikowaé na
stronie internetowej Zamawiajgcego.
Termin wyznaczony na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni robocze.
Oferta Wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte zawierajacg btedy lub braki podlega
uzupetnieniu, poprawieniu lub wyjasnieniu.
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert. Podczas negocjacji z poszczegdlnymi wykonawcami
prowadzi sie rokowania w celu obnizenia ceny lub uzyskania korzystniejszych warunkéw realizacji
zamodwienia.
Zamawiajgcy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte na podstawie
dokumentacji z wykonanych czynnosci wg wzoru - zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia, zatwierdzonej przez
Zamawiajacego.
W przypadku rezygnacji Wykonawcy z podpisania umowy Zamawiajacy wybiera kolejng
najkorzystniejszg oferte lub uniewaznia postepowanie.
Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte wykonawcy, ktdry wczesniej wykonat na rzecz zamawiajgcego
nienalezycie zamodwienie publiczne, w szczegdlnosci:

nie wykonat zamowienia w okreslonym terminie,

nie dostarczyt przedmiotu zamdwienia o wiasciwej jakosci i parametrach,

nie wywigzat sie w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

wykonat zamdwienie, ktére bylo obarczone wadami powodujgcymi konieczno$¢ poniesienia

dodatkowych naktaddw finansowych lub prac przez zamawiajgcego.

W przypadku nie zatwierdzenia dokumentacji z wykonywanych czynnosci przez Zamawiajgcego
nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia lub ponowne przeprowadzenie procedury.
W przypadku uzasadnionych okolicznosci Zamawiajgcy ma prawo uniewazni¢ postepowanie.
Zamowienia publiczne objete niniejszym regulaminem podlegaja rejestracji. Rejestr postepowan jest
prowadzony na stanowisku pracy pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zamowienie.

§5.

Zaproszenie do sktadania ofert moze zawiera¢ warunki jakie musi spetnia¢ Wykonawca oraz moze

zawiera¢ wskazanie kryteriow wyboru oferty. Pracownik dokonujacy zakupu wybiera kryteria oceny

ofert dostosowane do charakteru zamodwienia, w szczegolnosci:

cena ofertowa brutto,

termin wykonania,

jakos¢

okres gwarancji,

warunki serwisu

doswiadczenie — liczba udokumentowanych zamdéwien wykonanych nalezycie podobnych wielkoscia lub
charakterem do przedmiotu zamdwienia,

dotychczasowa wspotpraca z Zamawiajacym — liczba zamdwien wykonanych nalezycie zrealizowana dla
Zamawiajgcego,

potencjat techniczny — kadra techniczna o odpowiednim wyksztatceniu lub posiadanie sprzetu i maszyn,



2. W uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze wyrazi¢ pisemna zgode na zwolnienie z obowigzku
stosowania niniejszego regulaminu.

§ 6.

1. Pracownik, ktory ztozyt wniosek o udzielenie zamdwienia albo inna osoba wyznaczona przez Burmistrza
sprawuje nadzor nad realizacjg zamdwienia przez Wykonawce.

2. Pracownik, ktory ztozyt wniosek o udzielenie zamdwienia albo inna osoba wyznaczona przez Burmistrza

odpowiada za gospodarnosc i celowos¢ realizacji zamowienia.

Pracownik sktadajgcy wniosek odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zamdwienia.

4. 0soby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia sktadaja o$wiadczenia o tym,
ze nie ubiegajg sie o udzielenia zamdwienia oraz, ze nie pozostajg z zadnym wykonawcg w takim
stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.
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§7.
1. Kontrola zgodnosci zaméwien z planem finansowym zamawiajacego spoczywa na Skarbniku Gminy.

§ 8.
Do zawieranych umoéw w sprawach o zamdwienia publiczne do 170 000 ztotych stosuje sie przepisy Kodeksu

cywilnego.

§09.
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Nr 10/2021 Burmistrza Pigtku z

dnia 22 lutego 2021r.

§ 10.
Integralng czes¢ regulaminu stanowia zataczniki:
Numer 1: Wniosek o dokonanie zakupu
Numer 2: Formularz oferty
Numer 3: Dokumentacja z wykonywanych czynnosci

BURMISTRZ

Anna Matusiak




Zatgcznik nr 1 Do Zarzgdzenia Nr 3/2026
Burmistrza Pigtku

Whiosek w sprawie realizacji zamdwienia
o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 60 000 ztotych a ponizej 170 000 ztotych

ZNak SPrawy: ..oocccieercceeeennneeineeesnnne

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

2 Opis przedmiotu zamdwienia

3. KPYEEEIA OCENY OFEIT covivureeieiseee et eee s e et ses e ses s e s e e et et es s e e e 66 £ 104t bbb bbb b et ettt
4. Termin realizacji zamowienia - ......cc.coevevenn. dni, liczony od dnia podpisania umowy

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

VWATEOSE NETEOY cocrisimrsvssemiimss immss i o s iy e v avs s S s b i s e e s e isvsavosssons 2

Wartos¢ zamdwienia w przeliczeniu na euro Wynosi: ... euro netto

Ustalenia wartosci zamowienia doKONANO W dNTUL wo.oo.ooiiie et ettt ettt ere et v b ere bbb sae et sbe s
OKreSIoND: Na POTSEAWIES wusi s ruussiniivs sress s iosvessvssssihssssre i ivesed ior s s onidois i o8 0 59To0 s ot o BT EHER AT ST Esa v 7o -
Osoba ustalajaca WartSE ZanGWIEITIE § wssussveeus s sy o sssss iy v T i T s e e

6. Na realizacje zaméwienia zabezpieczono srodki finansowe w budzecie gminy na zadaniu pn.:

podpis pracownika

Akceptuje:

Data i podpis

BURMISTRZ

Anna Matusiak



Zatgcznik nr 2 Do Zarzgdzenia nr 3/2026
Burmistrza Pigtku

Zaproszenie do ztozenia oferty
Vil =] V{152 |V 1 RO————————

L PrZEd i O 2 O I S s vt sy soosas e L8 AV S SR Ve S R i e B e e v e v

2. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia: termin realizacji, miejsce realizacji zamdwienia,
warunki gwarancji, itp.

(w zatgczeniu wzér umowy lub istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy),

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w tresci umowy.

3. Wymagania w stosunku do wykonawcow, w tym dokumenty i oswiadczenia, jakie powinni ztozy¢ wraz z
oferta w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepoOWaNiU.....ccc.vcvieeereiive s

4, Kryteria wyboru oferty:

5. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, pisemnie - listem, faksem w terminie do dnia ......cccoeveeirnncninrne e
w sekretariacie urzedu.
6. Oferty skiadane w formie elektronicznej nalezy przesta¢  wylgcznie na  adres

Whpisujac w temacie: Oferta Na ... s s e seser e s sensnesenenesenenenenes. G0 UPHYWU
wyznaczonego terminu.

Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego.

Anna Matusiak



Formularz Oferty

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 3/2026
Burmistrza Pigtku

o wartosci ponizej 170 000 ztotych

Na Wykonanie ...,

Nazwa i adres Wykonawcy
3101511 o= R ——————
numer fax/ e-mail ...covveveveriveennnn,

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Cene NetlO! sunsummmsmnmassisssinnsy 2
Cene Bruttos a2l

Pigtek, dn. ...ccccevverrennn.

Burmistrz Pigtku

S O NI DIUTEO: ovvreveveeeeeseeseseerveeneseneesssaseessemnes sasessesasenessenssosssasesnass sreersaresessenesasesasesnsessessnesssnnansaenseanse saseenes snsessannnns

2. Deklaruje ponadto:

a/ termin wykonania zamoOwienia: ....ceeveeeereiniresnrerseensenenes

i

D O KT S WA AN 1 saiovassvmss oot v 03 S s A 3 1 SR o s B S T s A
Cf WAIUNKT BWATANCIIL +.veueeveveveeseveeeeve et eeseecesescae et v et sseaes saeees s sessessse sessas sessas semsassasasstmsassessesessses ststoseessessrssessessasasssans

O/ ettt ettt st he e e e eE R e8RS gk £ R RS SEa £ ek E et bs b A At oAb ekt et et sebeaeen b b e

O e A T T N T B S S T 5P A B S s

3. Oswiadczam, ze

° posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej w niniejszym postepowaniu dziatalnosci lub
czynnosci zgodnie z wymogami ustawowymi,

° posiadam wiedze i do$wiadczenie, dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,

° znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

° po zapoznaniu sie z warunkami zamdwienia akceptuje je bez zastrzezen oraz zdobylismy konieczne

informacje do przygotowania oferty,

° zohowigzuje sie w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajacego,

° termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od wyznaczonego dnia na sktadanie ofert.

4. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralna czes¢ oferty sa:

1 e e e e e

(podpis osoby uprawnione;j)

BURMISTRZ

u%(d kix h“}gl :
Anna Matusiak



DOKUMENTACIA Z WYKONYWANYCH CZYNNOSCI
ROZPOZNANIE OFERTOWE

Dla zaméwier o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 170 000 ztotych

1. W celu realizacji zamowienia pn.

Ktdre jest dostawg/ustuga/robota budowlang®, przeprowadzono rozpoznanie cenowe

Wartoéé zamoéwienia ustalona zostata Na KWOTE ..ot e s e s nsas s

co stanowi rownowartosc ...............

Ustalenia wartos$ci zamAwienia doKONANO W ANIU cee oo eeee e sseeeissee e st st sssesesesssr et asssebssssssssssrassssessssarssssrensssssesses
N@ POASTAWIE 1vuvvvvaerensssre et etsereeessaeos e et ettt ebbebs bsbs 2 b0 s0E£04 0888 48 2800400458248 ER RS 28 8 4000810410808 88 B b

Osoba dokonujgca ustalenia wartosci zamowienia:

R I AT . cuveeeieeee s ees e teeseeseseesas anesesssenes srnnse senins e sas b asbanssbe ke seasbssen sas en enbane ssnbeaes srnaeesennee en eabees eubaee ere e sranaesen nanen enneeerareenna e

2. Zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow :

LP. Nazwa i adres Data Potwierdzenie Uwagi
wykonawcy wydania/wystania

3. W terminie sktadania ofert tj. do dnia .......ccccceeervveneennne.. Wplynety nastepujgce oferty:

LP. Nazwa i adres Cena oferty Uwagi
wykonawcy

4, WYDIan0o OFEIE Z CENG ovccereeeereeeeire e st s s s e s s s

3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze] ... s
6. POSEEROWANIE UTTBWAZINIIIIO, wuevserrosmmsmmssnossasssonsssssnsssasnssnsonsss sissssss iesonsns b isscssasicsissatsios sbsmmbs st ans s

Sporzadzit: (podpis pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za

zamowienie)

Zatwierdzam WybBOr i s

RMISTRZ

Anna Matusiak






