ZARZADZENIE NR 39/2025
BURMISTRZA PIATKU

BURMISTRZ PIATKU
zdnia 27 maja 2025 .

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. 22024 r. poz.1320) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ stalg komisje przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego,
w sktadzie:

1) Radostaw Loniewski - Przewodniczacy Komisji
2) Sylwia Filipczak - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3) Daria Matusiak - Sekretarz,
4) Karolina Witczak - Czlonek,
5) Anna Olejniczak - Czlonek
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;j.

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw i uprawnied czionkdéw komisji przetargowej okresla
Regulamin Pracy Statej Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach.
§ 6. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 7.Traci moc dotychczas obowigzujgce Zarzadzenie Nr 74/2024 Burmistrza Pigtku z dnia 11 wrze$nia
2024r. w sprawie powotania komisji przetargowej w Gminie Piatek.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 39/2025 Burmistrza Pigtku
z dnia 27 maja 2025 r.

REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Stata Komisja przetargowa, zwana dalej ,komisja”, jest zespolem pomocniczym Burmistrza Piatku
powolanym do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zam6wienia publicznego.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj.
Dz. U. z 2024 r. poz.1320), przepisow aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, oraz niniejszego
Regulaminu.

§ 2. POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powofania.

2. Stosownie do tresci § 6, Czlonkiem Komisji Przetargowej nie moze by¢ osoba, ktéra podlega
wylaczeniu z postepowania na podstawie art. 56 ustawy Pzp.

3 Czlonkowie komisji s3 powotani i odwotywani na mocy Burmistrza Pigtku.

4. W sktad komisji wchodzg osoby z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiedzy specjalistycznej, Burmistrz, z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych.

6. Sposréd cztonkow komisji Burmistrz wyznacza Przewodniczacego, Zastepce
Przewodniczacego i Sekretarza.

7. Pracg komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczgcego Komisji.

8. W czasie zastepstwa Przewodniczacego Komisji do Zastepcy Przewodniczacego Komisji stosuje sig
zapisy § 3.

0. Komisja Przetargowa dziata na dowolnej, uzasadnionej wagg sprawy liczbie posiedzen
i w niezbednym okresie czasu.

10. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje zwyklg wigkszoscia gloséw w obecnosci co najmniej potowy
jej cztonkéw, jednak nie mniej niz trzech, w tym w obecnosci Przewodniczgcego lub Zastepcy
Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub Sekretarza Komisji Przetargowe;.

Jezeli na posiedzeniu Komisji Przetargowej nie ma wymaganego kworum posiedzenie odracza sig.

11. Jezeli w trakcie glosowania zapadnie réwna liczba glosow, decyduje glos osoby przewodniczacej
obradom.

§ 3. ZADANIA PRZEWODNICZACEGO KOMISJI
1. Do zadan Przewodniczacego Komisji, w szczegdlnodci nalezy:

1) kierowanie pracami komisji,



2) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji,

3) informowanie Cztonkéw Komisji o odpowiedzialnodci w przypadku naruszenia przepisow ustawy lub
niniejszego Regulaminu,

4)  odbieranie od Cztonkéw Komisji oswiadczen o tresci okreslonej w art. 56 ust. 213,
5) podziat prac migdzy Cztonkéw Komisji Przetargowej w trybie roboczym,

6) czuwanie nad przyjmowaniem pytai do SWZ od Wykonawcéw i nad wystosowywaniem odpowiedzi do
Wykonawcow oraz ewentualnymi zmianami SWZ i przesunigciami termindw sktadania ofert,

7) przedktadanie do  zatwierdzenia Kierownikowi ~Zamawiajacego  propozycji  wyboru oferty
najkorzystniejszej, wykluczenia z postepowania wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania
oraz innych pism, wnioskow, opinii sporzadzonych przez komisje w trakcie prowadzenia postgpowania.

§ 4. ZADANIA CZE.ONKOW KOMISJI

1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedza i do$wiadczeniem.

2. Do obowigzkdéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji,

2) badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu,

3) ocena ofert zgodnie z opisem kryteriow, ktorymi Zamawiajacy kierowat przy wyborze oferty,

4)  badanie ofert pod katem braku podstaw wykluczenia oraz spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu
5)  zlozenie o$wiadczenia o tresci okreslonej w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp,

3. Czionkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w
tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli w zwiazku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien
przedstawié swoje zastrzezenia w formie pisemnej Burmistrzowi w terminie do 7 dni od otrzymania ww.
polecenia.

5. Czionkowi komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestepstwo albo przestepstwo skarbowe, badz wykroczenie skarbowe lub grozifoby niepowetowans stratg,
nawet, jezeli otrzymat takie polecenie na pi$mie. W takim przypadku powinien on zlozy¢ pisemne zastrzezenia
Burmistrzowi oraz powstrzyma¢ sie w tym czasie od wszelkich dziatan majacych znamiona czynu
zabronionego w rozumieniu powszechnie obowiazujacych przepiséw karnych.

§ 5. ZADANIA SEKRETARZA KOMISJI
1. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) zapoznanie Cztonkéw Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zamdéwienia publicznego,
2) prowadzenie i kompletowanie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,

3) zamieszczanie ogloszen oraz niezbednych informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w BZP i
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

4) udostepnianie na stronie prowadzonego postgpowania peinej dokumentacji postgpowania,

5) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji Przetargowej posiedzen Komisji i

przewodniczenie obradom Komisji Przetargowej pod nieobecno$¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowej i
Zastepcy Przewodniczacego Komisji Przetargowej,

6) Obshluga techniczno—organizacyjna Komisji Przetargowej w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego,



7) prowadzenie protokotu postepowania.

§ 6. WYLACZENIE CZ1L.ONKA KOMISJI

1. Wylgczenie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze nastgpic
wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie.

2. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwiazane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby moggce wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamdwienia
podlegaja wylgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow
w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, badZz w przypadku prawomocnego i nie zatartego skazania za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, tj. w okolicznosciach o
ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 2, na potwierdzenie braku zaistnienia okolicznosci
dotyczacych wylaczenia z postepowania badz wylaczenia z dokonania czynnosci w postepowaniu, sktadajg
stosowne o$wiadczenia na zasadach okreslonych w art. 56 ust. 4-6 ustawy Pzp.

4. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca wylgczeniu
powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

§ 7. TRYB PRACY KOMISJI

1. Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja Przetargowa w
szczegolnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacy specyfikacji warunkéw zamowienia oraz wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o wprowadzenie modyfikacji treSci ogloszenia i specyfikacji warunkéw
zamoOwienia,

2) przygotowuje pisma do Wykonawcdw w sprawie uzupelnienia i wyjasnienia  dokumentow
i o$wiadczen, wyjasnienia treSci oferty, wyjasnienia razaco niskiej ceny oraz poprawia omytki w ofercie,
odrzucenia oferty ( w przypadku wystapienia przestanek ustawowych),

3) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postepowania.
2. Z postepowania o zamdwienie publiczne Sekretarz Komisji sporzadza protokot.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig protokotu i jego akceptacji z
mozliwoscia wniesienia swoich uwag do protokotu.

4. Brak akceptacji tresci protokolu wymaga pisemnego wyjasnienia skierowanego do Burmistrza
oraz Przewodniczacego Komisji.

5. Protokdt z postepowania o zamowienie publiczne podpisany przez Czlonkéw Komisji, Sekretarz
przedktada Burmistrzowi, a podczas jego nieobecnosci Sekretarzowi celem zatwierdzenia.

§ 8. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisje obowiazuja przepisy ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.1320), oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.
2, Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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