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ZARZADZENIE NR 107/2024
BURMISTRZA PIATKU

z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla realizacji projektu grantowego pn.
"Cyberbezpieczny Samorzad" Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC),
Priorytet

IT Zaawansowane uslugi cyfrowe, Dzialanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosei (Dz. U. z 2023
r. poz. 120 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panistwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu pn. "Cyberbezpieczny
Samorzad" Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytet 11 Zaawansowane
ustugi cyfrowe, Dzialanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenistwa.,

§ 2. Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczacych projektu okreslonego w § 1 nieuregulowanych
niniejszym zarzgdzeniem majg zastosowanie zasady zawarte w obowigzujacej polityce rachunkowosci
oraz planie kont dla Urzedu Miejskiego w Pigtku.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw zaangazowanych przy realizacji przedsigwzigcia do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalgezniku do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w czasie trwania realizacji
przedsiewziecia.
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Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr
107/2024 Burmistrza Pigtlu dnia 30
grudnia 2024 r.

Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej dla projektu pn. "Cyberbezpieczny Samorzgd"
Fundusze Furopejskie na Rozwéj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytet Il Zaawansowane uslugi

cyfrowe, Dzialanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

I. Polityka prowadzenia rachunkowosci.

. Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci sa uszczegolowieniem zasad wprowadzonych
zarzgdzeniem Burmistrza Pigtku nr 72/2021 z dnia 30 grudnia 2021 roku w sprawic wprowadzenia
dokumentacji opisujace] przyjete zasady(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Pigtku.

2. Rachunkowos¢ w zakresie zadania finansowanego w ramach projektu prowadzona jest na podstawie
zakladowego planu kont dla budzetu gminy Pigtek oraz jednostki Urzedu Migjskiego.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami rachunkowosci i
przyjelym sposobie prowadzenia ksiag rachunkowych.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego w Pigtku metodg komputerowa
przy uzyciu systemu komputerowego "Ksi¢ggowos¢ budzetowa,, U.LINFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek s.j.. W programic komputerowym ksiggi rachunkowe stanowig zasoby informacyjne
rachunkowosci, co umozliwia sporzgdzanie wydrukow niezbednych do sprawdzenia poniesionych
wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu.

5. Srodki otrzymane gromadzone s na wyodrebnionym do tego celu rachunku bankowych w
Rejonowym Banku Spoldzielezym w Lututowie O/Piatek.

6. Rachunek stuzy do gromadzenia $rodkow jak i ich wydatkowania. Wydatkowanie dokonywane
bedzie poprzez przelewy bankowe akceptowane przez osoby upowaznione w jednostce realizujgcej.
Osoby upowaznione mogg dysponowaé $rodkami zgromadzonymi na rachunku do wysokosci
okreslonej na dane zadanie w planie finansowym. Przyjmuje si¢ zasade dwustopniowej akceptacji
przelewow co oznacza, ze aby dany przelew mogl by¢ zrealizowany musi zostaé zaakceptowany facznie
przez dwie upowaznione osoby.

7. Beneficjentem $rodkow finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Pigtek, realizatorem

Urzad Miejski w Piatku. Warunki i czas realizacji projektu okresla umowa o obje¢cie wsparciem
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przedsigwziecia w ramach projektu grantowego "Cyberbezpieczny Samorzad ".

8. Ewidencja ksiggowa przedsigwzigcia prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania zgodnie z klasyfikacjg budzetows okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw, przychoddw i rozchoddw

oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

9. Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie
operacji gospodarczej, zwane dowodami zrodlowymi. Zapisy zdarzen w ksiggach rachunkowych ujmuje
si¢ chronologicznie, na biezgco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujge dowody ksiegowe w odniesieniu do
klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z
zatwierdzonym planem.

10. Podstawg do dokonania wydatku jest umowa oraz oryginal faktury, ktéry bedzie sie znajdowal w
odregbnym zbiorze dokumentéw ksiggowych, w oddzielnych teczkach lub segregatorach specjalnie
oznaczonych dla przedsigwzigcia zawierajacych w szezegdlnosei nazwe zadania.

I1. Ponoszone wydatki muszg by¢ realizowane w sposob celowy i oszezedny, umozliwiajgcy
terminowy realizacje zadan, zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

12. Budzet przedsigwzigcia prowadzony jest w zbiorze ogélnym Gminy i Urzedzie Miejskim w Pigtku
w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;:

Dzial 750 - Administracja publiczna

Rozdzial 75095 - Pozostala dzialalnosé

Wydatki poniesione w ramach projektu klasyfikuje sie w paragrafie z ostatnig cyfig ,,7" - platnosci ze
srodkéw europejskich, z ostatnig cyfrg "9" - wspolfinansowanie projektu z budzetu panstwa i z ostatnia
cyfrg "0” - wklad wlasny gminy.

Ustala sie, ze do celow projektu prowadzi sie wyodrgbniong ewidencje ksiggowa w programie
»Ksiegowos¢ budzetowa” poprzez wprowadzenie kodu ksiggowego ,,S” Cyberbezpieczny Samorzad dla
wszystkich transakeji zwigzanych z zadaniem realizowanym w Gminie Pigtek.

13. Caloé¢ dokumentacji zwigzana z realizacjg projektu przechowywana bedzie w trakcie realizacji
zadaf na stanowiskach merytorycznych, a po zakonczeniu realizacji projektu zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia ogdlnego Parlamentu Europejskiego i Rady UE (2021/1060 z 24.06.2021 r) w
szezegolnosci art, 82 tego rozporzgdzenia przez okres pigeiu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktorym
instytucja zarzadzajaca dokona ostatniej platnosci na rzecz beneficjenta, a nastepnie w archiwum
Urzgdu Miejskiego w Pigtku. Udokumentowanie wydatkdéw bedzie udostgpnione na kazde zgdanic
Centrum Projektéw Polska Cyfrowa.

14. Nadzor merytoryczny, rozliczenie srodkéw oraz sporzgdzanie informacji z realizacji zadan
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sprawuje pracownik od Zamdwien Publicznych.
15. Dowody ksiggowe opisuje pracownik merytoryczny, ktory realizuje zadanie, dokonuje odbioru,
po$wiadeza faktyczne, prawidlowe i celowe poniesienia wydatkoéw oraz ich kwalifikowalnos¢.
Sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury i inne dokumenty przekazywane sg do
realizacji (ptatnosci). Ptatnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej z rachunku
bankowego do realizacji zadan przy zastosowaniu bankowos$ci internetowej i
zatwierdzonych zgodnie z kartg wzoréw podpisow.

BURMISTRYZ,

Anna Matusiak

CENTRUM
FROJEKTOW
POLSKA
CYFROWA

S Rzeczpospolita Dofinansowane przez %ﬁ
na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unig Europejska %lg%%%




