INSTRUKCJA WYPEENIANIA
uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego powinno zostaé¢ sporzgdzone przez Zleceniobiorce na
formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru ofertyi
uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz.U. 2018 poz. 2055)w
terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego. Sprawozdanie z realizacji zadania nalezy

ztozy¢ w terminie okreslonym w umowie (liczy sie data wptywu sprawozdania).

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub pismem drukowanym
jednolicie w catosci. Wszystkie pozycje formularza sprawozdania muszg zosta¢ wypetnione. Nie jest
dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza sprawozdania.

Sprawozdanie, aby zostato przyjete powinno byé kompletne i poprawne.

1. Sprawozdanie jest uznane za kompletne, jezeli:

a) wypetnione zostaty wszystkie pola sprawozdania;

b) zrealizowano cele/ cele, osiggnieto zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego. Nalezy
wyczerpujgco opisac zrealizowane zadanie publiczne.

c) zawiera wszystkie wymagane zataczniki. Zgodnie z postanowieniami umowy do sprawozdania nie zatgcza
sie kserokopii dokumentow ksiegowych, poswiadczajacych wydatkowanie dotacji. Dokumenty ksiegowe
finansowane ze $rodkéw dotacji muszg zosta¢ opisane zgodnie z wymogi okreslonymi w umowieo
wsparcie/ powierzenie realizacji zadania. Zleceniobiorca ma obowigzek przechowywa¢ dokumenty
ksiegowe, ktére zostaty sfinansowane z dotacji przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego

po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

2. Sprawozdanie jest uznane za prawidtowe, jezeli

a) ztozone jest na wtasciwym formularzu;

b) ztozone jest w wymaganym w umowie terminie;

c) sprawozdanie jest podpisane przez osoby uprawnione;

d) jest spdjne tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy danymi zawartymi w ofercie/ umowie,
a danymi zawartymi w sprawozdaniu;

e) termin realizacji zadania zgadza sie z terminem wymaganym w umowie;

f) nie zawiera btedéw rachunkowych.



Zalacznik nr 2

WZOR
UPROSZCZONE SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypetniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi przy poszczegdlnych polach
oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,Numer Krajowego Rejestru Sgdowego*/innej ewidencji*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwg
odpowiedz, pozostawiajgc prawidtowa. Przyktad: Numer Krajowego Rejestru Sgdowego */innejewidencjix”.

Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian
we wzorze formularza sprawozdania.

I. Podstawowe informacje dotyczgce sprawozdania

5 — 7 —
0, e Hernee Nalezy wpisa¢ nazwe Zleceniobiorcy

2. Numer Krajowego Rejestru Nalezy podac nr w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub nr w innej ewidencji,
Sadowego*/innej ewidenc;ji* w ktorej jest zarejestrowany Zleceniobiorca
Nalezy wpisac tytut zadania publicznego

3. Tytut zadania publicznego

4. Data zawarcia umowy i numer umowy Nalezy podac date zawarcia umowy i numer umowy
(jezeli wystepuje)
Data Nalezy wpisac date | Data Nalezy wpisac date
5. Termin realizacji zadania publicznego? rozpoczecia rozpoczecia zgodnie | zakonczenia | zakorczenia
Z umowgq zgodnie z umowq

Il. Opis wykonania zadania publicznego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczegélnosci osiggnietego celu oraz miejsca jego realizacji,
grup odbiorcow zadania oraz wykorzystanego wktadu osobowego lub rzeczowego

Walezy opisac wykonane zadanie ze szczegolnym uwzglednieniem:

- osiggnietego celu/ celow — nalezy odwotac sie do z celu/celéw okreslonych w ofercie / w umowie,

- miejsca, w ktorym zadanie byto realizowane;

- grupy odbiorcow zadania publicznego, do ktorych realizowane zadanie byto skierowane (nalezy podac m.in.: ilos¢
uczestnikdw, grupe wiekowgq, specyfike danej grupy);

- wykorzystanego wktadu osobowego (nalezy podac jakie osoby wykonywaty okreslone dziatania/ czynnosci w trakcie
realizacji zadania);

- wykorzystanego wktadu rzeczowego (jakie zasoby rzeczowe bedgce w dyspozycji Zleceniobiorcy zostaty wykorzystane w
trakcie realizacji zadania).

2. Osiaggniete rezultaty realizacji zadania publicznego

WNalezy podac:

- jakie rezultaty zostaty osiggniete — podac¢ w ujeciu ilosciowym i jakosciowym, jesli w ofercie rezultaty zostaty opisane w
bodziale na ilosciowe i jakosciowe;

- w jaki sposéb dokonano weryfikacji osiggnietych rezultatow (nalezy podac jakie narzedzia zastosowano do oceny
rezultatow).

lll. Zestawienie wydatkow (w przypadku wiekszej liczby wydatkéw istnieje mozliwosé dodania kolejnych wierszy)

1) Jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym, prosze wskaza¢ numer Krajowego Rejestru
Sadowego. Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym, prosze o wskazanie innego witasciwego rejestrulub
ewidencji oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostat nadany.

20 Termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz 90 dni.



Lp. Rodzaj wydatku Wydatki zgodnie zumowa Faktycznie poniesione wydatki
(w zt) (w zt)
Wartos¢ | Zdotacji | Zinnych | Wartos¢ | Z dotacji | Zinnych
PLN Zrodet PLN Zrodet

1. WYNAGRODZENIE TRENERA 1000,00] 1000,00
2. TRANSPORT 1000,00 1000,00
3. WYNAJEM SALI (wktad rzeczowy) 400,00, 400,00
4. WYNAGRODZENIE KSIEGOWE) 200,00 200,00
Suma wszystkich wydatkow realizacji 2600,00 2000,00] 600,00 2600,00 2000,00 600,00
zadania

Oswiadczam(-y), ze:
1) zadanie publiczne zostato zrealizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego zleceniobiorcy;
2) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(podpis osoby upowaznione;j
lub podpisy oséb upowaznionych

do sktadania o$wiadczen woli w imieniu

zleceniobiorcy)



