STRZ PIATKU ZARZADZENIE NR 74/2024
BURMISTRZA PIATKU

7 dnia 11 wrzesnia 2024 1.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. 22023 r. poz.1605 ze zm.) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Powoluje stalg komisje przetargows do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

w skladzie:

I. Radostaw Loniewski - Przewodniczgcy Komisji

2. Sylwia Filipczak - Z-ca Przewodniczgcego Komisji
% Daria Matusiak - Sekretarz,

4 Adrian Antczak- Czlonek,

3. Michal Anasik - Czlonek

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji Przetargowej.

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow i uprawnien czlonkéw komisji przetargowej okresla
Regulamin Pracy Stalej Komisji Przetargowej stanowigcy zalgcznik do zarzgdzenia.

§ 4. Zarzadzenie sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik do zarzgdzenia Nr 74/2024 Burmistrza Pigtku

z dnia 11 wrzesnia 2024 r.
REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
l. Stala Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisjg”, jest zespolem pomocniczym Burmistrza Pigtku
powolanym do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 2z 2023 r. poz.1605 ze zm.), przepisow aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, oraz
niniejszego Regulaminu.

§ 2. POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

2, Stosownie do tresci § 6, Czlonkiem Komisji Przetargowej nie moze by¢ osoba, ktora podlega
wylaczeniu z postgpowania na podstawie art. 56 ustawy Pzp.

3 Czlonkowie komisji sg powolani i odwolywani na mocy Burmistrza Pigtku.

4. W sklad komisji wehodzg osoby z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym.

5, Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiedzy specjalistycznej, Burmistrz, z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek Komisji, moze powola¢ bieghych.

0. Sposrod cztonkow komisji Burmistrz wyznacza Przewodniczgcego, Zastepce
Przewodniczgcego i Sekretarza.

7 Pracg komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca
Przewodniczacego Komisji.

8. W czasie zastgpstwa Przewodniczacego Komisji do Zastepey Przewodniczgcego Komisji stosuje si¢
zapisy § 3.

9. Komisja Przetargowa dziala na dowolnej, uzasadnionej wagg sprawy liczbie posiedzen

i w niezbgdnym okresie czasu.

10. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje zwykly wigkszoscia glosdw w obecnosci co najmniej polowy
jej cztonkéw, jednak nie mniej niz trzech, w tym w obecnosci Przewodniczgcego lub Zastepcy
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej lub Sckretarza Komisji Przetargowej.

Jezeli na posiedzeniu Komisji Przetargowej nie ma wymaganego kworum posiedzenie odracza sig.

11. Jezeli w trakcic glosowania zapadnie réwna liczba gloséw, decyduje glos osoby przewodniczgcej

obradom.

§ 3. ZADANIA PRZEWODNICZACFEGO KOMISJI
1. Do zadan Przewodniczgcego Komisji, w szezegolnosci nalezy:

1) kierowanie pracami komisji,



2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji,

3) informowanie Czlonkow Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow ustawy lub
niniejszego Regulaminu,

4) odbieranie od Czlonkdw Komisji oswiadezen o tresci okreslonej w art, 56 ust. 2 i 3,
5) podzial prac migdzy Czlonkéw Komisji Przetargowej w trybie roboczym,

6) czuwanie nad przyjmowaniem pytan do SWZ od Wykonawcow i nad wystosowywaniem odpowiedzi do
Wykonawcow oraz ewentualnymi zmianami SWZ i przesunigciami terminow skladania ofert,

7) przedkladanie do  zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego  propozycji  wyboru  oferty
najkorzystniejszej, wykluczenia z postgpowania wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania
oraz innych pism, wnioskow, opinii sporzadzonych przez komisj¢ w trakcie prowadzenia postgpowania.

§ 4. ZADANIA CZLONKOW KOMISJI

1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obicktywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedzg i dos$wiadczeniem.

2, Do obowigzkdw czlonkdw komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) czynny udzial w pracach komisji,

2)  badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu,

3) ocena ofert zgodnic z opisem kryteriow, ktorymi Zamawiajacy kierowal przy wyborze oferty,

4)  badanie ofert pod katem braku podstaw wykluczenia oraz speinia warunkow udziatu w postepowaniu
5) zlozenie oswiadczenia o tresci okreslonej w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp,

3 Czlonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w
tym w szczegdlnosei informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i pordwnania treéci ztozonych ofert.

4. Jezeli w zwigzku z pracg komisji czlonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w intercs zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien
przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej Burmistrzowi w terminie do 7 dni od otrzymania ww.

polecenia.

5. Czlonkowi komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynnosci, ktorych wykonanie stanowiloby
przestepstwo albo przestepstwo skarbowe, bgdz wykroczenie skarbowe Iub groziloby niepowetowany strata,
nawet, jezeli otrzymal takie polecenie na pismie. W takim przypadku powinien on zlozy¢ pisemne zastrzezenia
Burmistrzowi oraz powstrzymac¢ si¢ w tym czasie od wszelkich dzialan majacych znamiona czynu
zabronionego w rozumieniu powszechnie obowiazujacych przepiséw karnych.

§ 5. ZADANIA SEKRETARZA KOMISJI
l. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szezegolnosei:
1) zapoznanie Czlonkdéw Komisji z dokumentacjg przedmiotowego zamowienia publicznego,
2) prowadzenie i kompletowanie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,

3) zamieszezanie ogloszen oraz niezbednych informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem w BZP i
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

4) udostgpnianie na stronie prowadzonego postepowania pelnej dokumentacji postgpowania,

5) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji Przetargowe] posicdzen Komisji i
przewodniczenie obradom Komisji Przetargowej pod nicobecnosé Przewodniczgcego Komisji Przetargowej i
Zastepey Przewodniczgeego Komisji Przetargowej,

6) obsluga techniczno—organizacyjna Komisji Przetargowej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego,

7)  prowadzenie prolokolu postgpowania,

§ 6. WYLACZENIE CZELONKA KOMISJI

1. Wylaczenie czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze nastapic



wylgeznie z przyczyn okreslonych w ustawie.

2 Kierownik Zamawiajgcego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie
Zamawiajgcego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postgpowania Iub osoby udzielajace zamowienia
podlegaja wylgczeniu z dokonywania tych czynnosei, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow
w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, badZz w przypadku prawomocnego i nie zatartego skazania za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia, tj. w okolicznosciach o
ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 2, na potwierdzenic braku zaistnienia okolicznosci
dotyczacych wylgezenia z postgpowania badZ wylaczenia z dokonania czynnosci w postepowaniu, skladajg
stosowne oswiadczenia na zasadach okreslonych w art. 56 ust. 4-6 ustawy Pzp.

4. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgea wylaczeniu
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajgcych na wynik
postepowania,

§ 7. TRYB PRACY KOMISJI

1: Przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego Komisja  Przelargowa w
szczegolnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacy specyfikacji warunkéow zamowienia oraz wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o wprowadzenic modyfikacji tredci ogloszenia i specyfikacji warunkow
zamowienia,

2) przygotowuje pisma do Wykonawcow  w sprawie uzupelnienia i wyjasnienia  dokumentow
i o$wiadczen, wyjasnienia tresci oferty, wyjasnienia razgco niskiej ceny oraz poprawia omylki w ofercie,
odrzucenia oferty ( w przypadku wystgpienia przestanek ustawowych),

3) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postgpowania.
2. Z postepowania o zamowienie publiczne Sekretarz Komisji sporzgdza protokol.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do zapoznania si¢ z treScig protokolu i jego akceptacji z
mozliwoscig wniesienia swoich uwag do protokotu.

4. Brak akceptacji tresci protokolu wymaga pisemnego wyjasnienia skierowanego do Burmistrza
oraz Przewodniczgcego Komisji.

5. Protokél 7z postgpowania o zamdwienie publiczne podpisany przez Czlonkéw Komisji, Sekretarz
przedklada Burmistrzowi, a podczas jego nieobecnosci Sekretarzowi celem zatwierdzenia.
§ 8. POSTANOWIENIA KONCOWE

l. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisje obowigzuja przepisy ustawy z
dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.1605 ze zm.), oraz przepisy aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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